
Bestellvorgang bei Dummy-Produkten im Kaufhaus des Bundes 

1 
Stand: 18.11.2019 

Im Kaufhaus des Bundes (KdB) können Produkte und Dienstleistungen, die aufgrund von speziellen 
Anforderungen, Größe oder Komplexität besonders beratungsintensiv sind, mittels sogenannter 
Dummy-Produkte bestellt werden. 

Die Bestellung eines Dummy-Produktes kann auf Grundlage eines zuvor durch die Auftragnehmerin 
erstellten Kostenvorschlags oder durch einen vom Bedarfsträger ausgefüllten EVB-IT-Vertrag 
erfolgen. Dabei ist zu beachten, dass sich die Bestellung ausschließlich auf solche Leistungen 
beziehen darf, die Gegenstand der Rahmenvereinbarung sind.  
 

In der Katalogansicht erkennen Sie diese Artikel daran, dass z.B. der Zusatz „Beauftragung gem. 
Kostenvoranschlag“ unter der Kurzbezeichnung steht und der Preis mit 0,00 € angegeben ist. 

 
Ansicht: Katalogansicht 

 
Die einzelnen Bestellschritte werden in der Detailansicht des Artikels erklärt. 
 

 

Ansicht: Beispiel Kostenvoranschlag 

Der Artikel wird über das Einkaufswagen-Symbol in den Warenkorb gelegt.  
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Warenkorbansicht: 

• Durch das Anklicken von  „Zusatzdokumente an den Lieferanten“ öffnet sich ein Dialogfeld, mit 
dem Sie das Angebot (Kostenvoranschlag) des Lieferanten hochladen:  

 

Ansicht: Zusatzdokumente hochladen 

• Es können mehrere Dokumente hochgeladen werden, mindestens jedoch ein Dokument! 
Als Format werden hierbei folgende Datentypen vom System akzeptiert: 

o PDF 

o Microsoft Word und Excel 

o entsprechende Open Office Formate 

o ZIP-Dateien 

• Der im Angebot angegebene Nettopreis wird im Feld unter „Preis“ eingetragen. 

Sind diese beiden Schritte erfolgt, werden in der Warenkorbansicht der entsprechende Gesamtpreis 
sowie sämtliche, für diesen Artikel hochgeladenen Zusatzdokumente angezeigt. 
  

Ansicht: Warenkorb 
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Ansicht: Warenkorb befüllt 

Der Bestellvorgang wird über die Schaltfläche „Weiter“ abgeschlossen. Die Bestellung inklusive der 
hochgeladenen Dokumente wird entsprechend des Genehmigungsworkflows weitergeleitet und 
anschließend an den Lieferanten/Dienstleister gesendet. 
 
Die Bestellung mit allen Zusatzdokumenten können Sie unter folgenden Menüpunkten jeweils in der 
Detailansicht einsehen: 
 

• Anforderungen 
• Lieferaufträge 
• Warenbuchungen 
• Rechnungsbuchungen 

 


