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Schnelleinstieg Elektronische Bestellung im Kaufhaus des Bundes

Um lhnen den Umstieg so leicht wie madglich zu machen, haben wir unser
Benutzerhandbuch komprimiert und einen ersten Uberblick Uber die Arbeits-
schritte der beschaffenden und genehmigenden Personen in einer kompakten
Kurzanleitung fur Sie zusammengestellt. So kbnnen Sie unmittelbar loslegen.

1. Workflow

Entsprechend den jeweiligen hausinternen Vorgaben wird fur jede Einrichtung ein
Workflow fur die elektronische Bestellung im Kaufhaus des Bundes (KdB)
festgelegt. In diesem Rahmen haben die registrierten Personen unterschiedliche
Rollen und Rechte:

e Der ,Standardmitarbeiter* kann sich einen Uberblick iiber die angebotene
Produktpalette verschaffen und die Preise, sowie die vertragsspezifischen
Dokumente einsehen.

e Der ,Beschaffer* kann den Warenkorb mit Produkten beflllen und ihn zur
Genehmigung weiterleiten.

e Der ,Genehmigende” bewilligt die Anforderung und I8st anschlieRend die
Bestellung aus. Bei einem mehrstufigen Prozess werden ggf. weitere Per-
sonen zur Genehmigung eingebunden.

e Die zustandige Person fur die Materialannahme (,,Materialannehmender®)
nimmt die vom Lieferanten ausgelieferte Ware entgegen und kann den
Erhalt verbuchen.

e Der ,Haushalter” pruft, ob die Rechnung rechnerisch richtig ist, nachdem
der Beschaffer die sachliche Richtigkeit der Lieferung bestatigt hat.

e Der ,Leitende Mitarbeiter* hat die Mdglichkeit, sich Anforderungen,
Bestellungen, Lieferauftrdge sowie Waren- und Rechnungsbuchungen der
gesamten Behorde anzeigen zu lassen. Er kann die Wareneingangs- und
Rechnungsbuchung fir die gesamte Behdrde vornehmen und Statistiken
zu den Bestellungen seiner Einrichtungen abfragen.
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2. Anforderungen auslosen
Um eine Bestellung zu veranlassen, benétigen Sie die Rolle Beschaffer.

In der Ubersicht der Rahmenvereinbarungen und in der Detailanzeige zu einer
Rahmenvereinbarung gelangen Sie durch das Betatigen des Katalogsymbols

in den elektronischen Katalog, aus dem Sie die Produkte auswahlen kon-
nen.
Durch einen Klick auf das Einkaufswagen-Symbol (@) wird das Produkt in den
Warenkorb gelegt.

1. Ihren erstellten Warenkorb wahlen Sie Uber @ aus.

Guten Tay, Frau/Herr Beschaffer Test | w

0 2 Posttionen
6.307,00 € Abrelden

eitette Suche @

e 7. Drucken als POF
o & Meue Warenkorworlage

Insgesamt 2 Positionen 1 Lieferant  zuzahlender Betrag: 6.307,00 € Weiter

Positionen: 2 Auftragswert:  6.307,00 €

Preis Anzahl Einheit  Gesamtpreis

260,00 )
P !Te Sick 7.500,00 € b4

280,00€ .
wroplg 110 Stiick 2.800,00 € b 4
Auftragswert gesamt netto 5.300,00€
Mehrwersteuer gesamt 19% 1.007,00€
Auttragswert gesamt inkl. Steuer 6.307,00£€
Gesamter zu zahlender Betrag: 6.307.00€ |

Insgesamt 2 Positionen 1 Lieferant  zu zahlender Betrag: 6.307,00 € Weiter

Ansicht: Warenkorb

2. Die Mengenangabe kénnen Sie Uiber das Eingabefeld , Anzahl“ @ andern oder
das Produkt tiber das rote Kreuz ® komplett aus dem Warenkorb entfernen.

3. Uber den Link ,Neue Warenkorbvorlage* O wird der aktuelle Warenkorb als
Vorlage gespeichert. Eine Warenkorbvorlage ist dann empfehlenswert, wenn
Sie in bestimmten Zeitintervallen immer die gleichen Produkte bestellen.
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Rahmemwertrape
Zurack Wiler
Puimaklisbeer sichi

Anforderer Lieferadresse @ Auftraysdetails
’ Mario Hailing Beharde fir Tourismus Anforderungsnummer. 34183414
Beslull
— Dehorde fir Tourisrus Gt Augustinerstr 13 Geschaftszeichen Geschaftszeichen MM
Ot Augustinerstr 13 53151 Dann Arizahl Positionen i
53151 Bonn L P Aufh gesamt neso: 11002
HKontakt = Mehrwerstzuer pesart 20310
Aufiragswen gesamtinkd. Stever. €1.41316
Impressum Riickiragen Rechnungsadrassa
Tel. 010000/08435 Benarde flr Tourlsmus
Sitemap E-Mail: mario hailingi@atos.ned St Augustinersr 13
53151 Bun
Hlilf
2 Rechnungsadresse dndem...
i wallurag nmngalis
Geschaftszeichen: Z4.00 WM 45 2011 e

KdD Vessionsne: 2.4, il
Installationsdatum: 1111

4. Uber die Schaltflache ,Drucken als PDF* @ koénnen Sie die aktuelle Ansicht
als PDF-Datei abspeichern und ausdrucken.

5. Betatigen Sie die Schaltflache ,Weiter* @.

6. In der n&chsten Ansicht konnen Sie optional hausinterne Angaben zum
Geschéaftszeichen, Kontierungsvorschlag und Anmerkung eintragen @ sowie
ggf. Liefer- und/oder Rechnungsadresse andern ©.

{Guten Tayg, Hen Baiio Hailing | w»
|Kaufhaus > , = pusorn
“sBundes ~ Rahmenvertrdge.online I imne o

=UCHE |a‘.llc Kategoricn = |EE|mHamrrcm Los ' Emcilerio Buthe @
Bedarfserhebungen

Liefer-'/Rechnungsadresse

Leitweg-IDc" 9 FEUUJHE&S-‘J

Konliesungsion schiag: | Tilel 486 1234 o

AnmerkungHagrundung intern:

Geldangaben, usw
Loresm ipum golor it amed, congatesur sadipecing elr, Sed diam nonurny airmog

£unick Weiter

Ansicht: im Bestellvorgang - Liefer- und Rechnungsadresse, Leitweg-1D, Geschaftszeichen

Im Feld ,Leitweg-ID“ @ muss eine valide Leitweg-ID fiir die Rechnungs-
adresse angegeben werden.

Die Leitweg-ID ermdglicht die Adressierung und Weiterleitung der
zugehorigen Rechnung (e-Rechnung) an eine Rechnungseingangsplattform
des Bundes. Naheres zum Aufbau finden Sie in der ,lLeitweg-ID Format-
Spezifikation Version 2.0.0 vom 23.05.2019“.

AnschlieRend betatigen Sie die Schaltflache ,,Weiter* (103

Auch in der nachsten Ansicht, die ,,Zusammenfassung lhrer Bestellung®,
kénnen Sie Uiber die Schaltflache ,Drucken als PDF* @ die Seite als PDF-
Datei abspeichern und ausdrucken.

Mit einem Klick auf die Schaltflache ,Anforderung bestatigen* @ wird die
Anforderung dem Genehmigenden Ubergeben.
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Zusammenfassung lhrer Bestellung = Drutken als FDF o

Zuriick Anforderung bestatigen

Anforderer Lieferadresse Auftragsdatails
Beschaffungsamt des BMI Beschaffungsamt des BMI Anforderungsnummer: 08703854
Test! FrauHert Beschatfer Test
FrauiHerr Beschaffer Test Brihlerstr. 3 éﬂ::cm;t?aszg::zzﬁ 39703854
Sankt Augustiner Stralze 1 3 y
53274 Bonn 53119 Bonn Anfarderungszeit 220520130846
Riickfragen Kontierungsvorschlag,
Riickfragen Tel. (01888) 616-000
Tel. {01888) 616-w000 E-Mail anna.jansen@hescha.bund.de [~ Testhestellung
E-Mail annajansen@bescha hund.de
Rechnungsadresse
Beschaffungsamt des Bl
Fostfach 30 01 55
53181 Bonn
Anmerkung/Begriindung intern
Dr. Weidner KG
2572-01 01 - Textilien Positionen: 2 Auftragswert: 6.307,00 €
Artikelnr & Preis Anzahl Einheit Gesamtpreis
2572-01-601001 250,00 €
Produktyig Matratzen-Ersatzhezug 80:x190x8 cm (pro PK) (pro Py 1 Stlck 250000
2572-01-601004 280,00 €
Produktig Matratzen-Ersatzhezug 100x200x9 cm (pro PK) (pro Pk 1 Stick 280000
Auftragewert gesamt netto 5.300,00 €
Mehmertsteuer gesamt 19% 1.007,00 €
Auftragswert gesamt inkl. Steuer 6.307,00 €
Bestellwert gesamt: 6.307,00 €
Wunschlieferdatum:
Nachricht an Lieferanten:
Gesamter zu zahlender Betragy 6.307,00 € ‘

Entsprechend der Konditionen der Rahmenvereinbarung kann fir diesen Aufirag gof. ein Skonto-Abzug vorgenommen werden.

2Zuriick Anforderung bestatigen e

Ansicht: Zusammenfassung lhrer Bestellung

Danach erhalten Sie die Mitteilung ,,Diese Bestellanforderung ist zur
Genehmigung weitergeleitet worden®.
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3. Erstellte Anforderungen aufrufen

Uber das Meni ,Bestellungen“>“Anforderungen“ @ kann die Anforderung im
Registerblatt ,,Zu Genehmigen“ @ aufgerufen werden.

% Kaufhaus
4 ) des Bundes

Rahmenvereinbarungen.online

|Am‘orderungem j |Suchbagm‘f Los ' Enweiterte Suche @
Bedarfserhebungen
Anforderungen
Rahmemvereinbarungen
{+ Beschaffersicht Zeitraum & |j 30 Tage
Produktiibersicht " Genehmigendersicht
" wan bis
| | .
Anforderungen o
Anforderungen pro Seite| 50 = Erste Vorherige
Lieferauftrage
Status  Datum Anfarderungsnummer Anfarderer
Warenbuchungen » 21.05.2013 09703853 9 Beschaffer Test "Zu genehmigen”, 2
— Paosition{en)
Rechnungsbuchungen Anforderungen pro Seite | 50 « Erste Vorherige

Mit einem Klick auf die Anforderungsnummer ® gelangen Sie in die Ansicht
»Anforderung Details*.

Anforderung Details 6 T Drucken als POE
& Meue Warenkorbvorlage

Anforderer Lieferadresse Auftragsdetails

Beschaffungsamt des BMI Beschaffungsamt des BM Anfardaningsnummmar 08703853

Testl FrauHerr Beschaffer Test

Frau/Herr Beschaffar Test Brihlerste 3 'ggzsa:;:;u:zg:i:g:j 39?03853

Sankt Augustiner Strake 1 3 -

53225 Bonn 53119 Bonn Anfarderunaszeit: 22.05.2013 0812

Kontierungsvorschlao:

Riickiragen Riickfragen

Tel. (01888) B1 6005 Tel. (01888) 616080 & zuriick
E-Mail: anna jansen@bescha bund de E-Mail anna jansen@hescha bund.de

Rechnungsadresse

Beschaffungsamt des BMI
Postfach 30 01 55

53181 Bonn
~ Dr.Weidner KG
w 257201 01 - Textilien Positionen: 2 Auftragswert: 6.307,00 €
Artikelnr. a Preis Anzshl Einheit Gesamipreis
2572-01=601001 250,00 € .
Produkibild Matratzen-Ersatzhezug 80x190x9 cm (pro P e Stlek 250000
2572-01=601004 280,00 € P
IPHEEIE Matratzen-Ersatzh ezug 100520058 e tra PI) 10 Stiek AL
Auftranswert nesamt netto 5.300,00 €
Mehrversteuar gesamt 19% 1.007,00€
AUfiragswert gesamt inkl. Steuer 6.307,00 €
Wunschlieferdaturn:
Nachricht an Lieferanten:
Gesamter zu zahlender Betrag: 6.307,00€

~ Anmerkungen Anforderer
Geschiftszeichen 08703853
Kontisrungsvarschlag:
Anmerkung/Begrindung intern:

» i Zu

~ Stornierung

Begrindung fir Etnmn"'q Stornieren e

& zuriick

In dieser Ansicht koénnen Sie den Status der Anforderung einsehen, die
Anforderung unter Angabe einer Begriindung @ durch einen Klick auf den Link
,Stornieren“ stornieren ® und eine PDF-Datei ® erstellen.
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4. Anforderungen genehmigen und Auftrag erteilen

Fir das Genehmigen von Anforderungen ist Rolle des Genehmigenden
notwendig.

ﬁ Kaufhaus
£ des Bundes

Rahmenvereinbarungen.online

|.-’-‘mforderungen j |Suchbegriﬁ |L_l]s En
Bedarfserhebungen
Anforderungen
Rahmenvereinharungen
" Beschaffersicht Faitraum I U
Produktitbersicht f« Genehmigendersicht
i \ru:un| his|—

Anforderungen o

Genehrmigungen pro|

Lieferauftrage

Status Diatum - Anfarderungsnumrmer Anfarderar
Warenbuchungen » 21.06.2013 09703853 9 Beschaffer Test
Rgchnungshuchungen b 29042013 09678851 Bjdarn Windmaller

Ansicht: Ubersicht Anforderungen

10. Uber das Meniu ,Bestellungen“>“Anforderungen* @ werden lhnen nach
Auswahl des Registerblattes ,Zu genehmigen* @ alle zu genehmigenden
Anforderungen angezeigt.

11. Wahlen Sie die gewiunschte Anforderung durch Klick auf die entsprechende
Anforderungsnummer © aus.
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Schnelleinstieg Elektronische Bestellung im Kaufhaus des Bundes

Es offnet sich die Ansicht ,,Genehmigung Details”.

[ antorderungen ~| [suchbegriff Los ' Emeiterte Suche @
Bedarfserhebungen ) )
Genehmigung Details ) Drucken als POE
Rahmenvereinbarungen < Meue Warenkorbvorlage
Anforderer Lieferadresse /7 Auftragsdetails
Produktiibersicht Beschaffungsamt des BMI Beschaflungsamt des BMI Anforderungsnurmmer 09703854
Testl Frau/Herr Beschaffer Test Anzahl Positionen 9
FrauHer Beschaffer Test Brithlerstr 3
Sankd Augusiiner Strafie 1 5 Geschafiszeichen 09703854
53235 Bonn 53119 Bonn Anforderungszett 22.05.201309:25
Anforderungen Kontierungsvorschlao:
Riickfragen Riickfragen
Tel. (01888) 616-x0 Tel. (01888) B16-00¢ O zuriick
Lieferauftrage E-Mail: anna janseng@bescha bund de E-Mail annajansen@hescha.bund. de
Warenbuchungen Rechnungsadresse
Beschaflungsamt des BMI
Pastfach 3001 55
Rechnungsbuchungen 3181 Bonn
 Dr.Weidner KG 3 Mittzilung an den Ligferarten
ookt + 257201 01 - Textilien Positionen: 2 Auftragswert: 6.307,00 €
Impressum Artikelne, & Preis Anzahl Einheit Gesartprais
3572-01=601001 260,00 €
Sitemap Produidbild) Matratzen-Ersatzbezug 80xl 90x3 cm (pro PK) 100 Stlck 250000 €
2572-01=R01004 280,00 €
Hilf £a72N=bU1002 "

_— iEE Matratzen-Ersatzbezug 100x200x8 om {pro PK) o it 2EmEnE
Auftragswert gesamt netta 5.300,00€
hehrwertsteuer gesamt 1 3% 1.007,00 €

KelB Versionsnr:  3.0.8 Auftragswert gesamtinkl. Steuer 530700 €
Installeionscatum:  26.04.2013
Wunschlieferdatum:
Nachricht an Lieferanten:
Gesarnter zu zahlender Betrag 6.307,00€
= Anmerkungen Anforderer
Geschafiszeichen: 09703854
Kontierungsvorschlag
AnmerkungiBegrindung inter
~ Genehmigungsstatus: Zu genehmigen
Sehritt1 sSchritt 2
Alctuell: Schritt 1von 2, Genehmigung (behérdenintern, ohne Signatury
Gegchaszeichen: 09703854 Kontierungsvorschlag:
[~ Anforderer als fachlichen Ansprechpariner nennen I™ haushalisrechtlich gepriit

Anmerkung zum Lieferauftrag

Ablehnen Genehmigen

~ Stornierung

Begrindung fir Storno” ‘ @ Stornieren e

& zuriick

Ansicht: Genehmigungsdetails

1.

Uber ,Drucken als PDF* @ konnen Sie aus der aktuellen Ansicht ein PDF-
Dokument erstellen.

Mit einem Klick auf das Bleistift-Symbol © offnet sich eine Maske, in der Sie
als Genehmigende die Liefer- oder Rechnungsadresse bearbeiten kénnen.

Sie kdnnen die angezeigten Formularfelder ausfillen und die Anforderung
durch Betatigen der Schaltflachen , Ablehnen® ® oder ,Genehmigen*
@ weiter bearbeiten.

Auch als Genehmigender kénnen Sie unter Angabe einer Begriindung ©® und
einem Klick auf die Schaltflache , Stornieren* © die Anforderung stornieren.
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Nach dem Genehmigen gelangen Sie zum nachsten Schritt, die Auftragserteilung.

Sehrit 1 Stheitt 2

+ 22 Mai 2013
09:30
Aktuell: Schrift 2 von 2, Audlragsestoilung
Geschafszelchen:  [09703854 Konlismungsvorschlag [
[ Anforderar alg fachlichan Angprachpanes nennen ¥ haushaltarachtiich geprin
Anmerkung
=~ mit Signatur
@ ohne Signatur on Ihrar Banbrde vorgasanhan)
o Genehmigungsdokurments e zeugen
Mt KIICK AUF digse Sohalache wordoen die Genshmigungsdokumants rzeugt, dis S ARSCHIKENH ROTUMBAABEN, SIgRIeren URd wisder Rochladen Knnen
Ablehnen Auftrag versenden

Schritt 1von 2, Genehmigung (hehordenintern, ohne Shonatur)
genehmigl am 22052013 durch Beschaffer Test
RAUShaRErachll, gepron  Mein Hohbrde:  Beschafungsamt des BMI Btandort Honn
k= 3 < . ohne Signatur) E-Mall Annaangen@bescha bund.de Rufnummer; flo“:_m
Anmarkung:

- SlOrnierung
Begrindung fir Stomo® Stormigiem o

O zuck

Ansicht: Genehmigungsschritt Auftragserteilung

Sie haben die Mdglichkeit:

¢ die angebotenen Formularfelder auszufillen,

e durch die Auswahl ,mit Signatur“ @ Genehmigungsdokumente zu erstellen
(Dies ist notwendig, wenn in Ihrem Haus die Verwendung einer Signatur
festgelegt ist),

e die Anforderung zu stornieren (2}
e die Anforderung abzulehnen © oder

e den Auftrag zu versenden @.

Mit dem Klick auf die Schaltflache ,Auftrag versenden“ @ wird der Auftrag
elektronisch direkt an den Lieferanten tUbermittelt. Nachdem der Auftrag an den
Lieferanten Ubermittelt wurde (dies kann einige Minuten dauern), &ndert sich der
Status des Auftrages auf ,Bestellt“. Eine Anforderung mit dem Status ,,Bestellt”
kann nun auch Uber das Meni ,Bestellungen“ - | Lieferauftrage” aufgerufen
werden.

Der hier dargestellte Genehmigungsprozess beschreibt einen zweistufigen
Genehmigungsworkflow. Wenn weitere Personen in den Genehmigungsprozess
einzubinden sind, konnen weitere Genehmigungsstufen hinzukommen.

Entsprechend der hausinternen Festlegung kann es auch einen einstufigen
Genehmigungsworkflow geben. Die Schritte aus der Ansicht ,,Genehmigung
Details” und ,,Auftragserteilung*“ werden dann in einer Maske zusammengefuhrt.

10
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Hinweis:

Uber das Meni ,Bestellungen* kénnen Sie sich alle Anforderungen und/oder
Lieferauftrage @ anzeigen lassen, die Sie bearbeitet haben.

Zunéchst werden Ihnen alle Vorgange innerhalb der letzten 30 Tage angezeigt.
Sollten Sie einen gréReren oder anderen Zeitraum winschen, kdnnen Sie diesen
tiber den Schieberegler @ oder die Datumsangabe ® und anschlieBendem Klick

auf die Schaltflache ,,Auswahlen“ @ einstellen.

INCALIIIICLII VO LIt LI J.E’\.-J.J.-\JJ,J..I.J.]. I

|Lieferau‘ftrége F| [Buchbe grif |Los  Erweilerte Suche @

Bedarfserhebungen 2 i
Lieferauftrage

Rahmenvereinbarungen

Zeitraurn @ | e 20 Tage
Produktiibersicht o
. ¥ih his

Auswihlen

Anforderungen
| Status  Auftragsnurrner Geschiftszeichen Auftragsdaturme Anfardernder

Lieferaufir age o : )

Warenbuchungen

Rechnungshuchungen

Ansicht: Ubersicht Lieferauftrage
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5. Bestellvorgang mit ,,Dummy-Produkten*

Im KdB) kénnen Produkte und Dienstleistungen, die aufgrund von speziellen
Anforderungen, GrofRe oder Komplexitdt besonders beratungsintensiv sind,
mittels sogenannter Dummy-Produkte bestellt werden.

Die Bestellung eines Dummy-Produktes kann auf Grundlage eines zuvor durch
die Auftragnehmerin erstellten Kostenvorschlags oder durch einen vom
Bedarfstrager ausgefullten EVB-IT-Vertrag erfolgen. Dabei ist zu beachten,
dass sich die Bestellung ausschliel3lich auf solche Leistungen beziehen
darf, die Gegenstand der Rahmenvereinbarung sind.

In der Katalogansicht erkennen Sie diese Artikel daran, dass z.B. der Zusatz
»,Beauftragung gem. Kostenvoranschlag”“ unter der Kurzbezeichnung steht und
der Preis mit 0,00 € angegeben ist.

O zuriick

Artikelnr. & Lieferant Preis Anzahl Einheit

v 21007-01=001 . .
Produktbild Beaufiragung gem. Kostenvoranschlag Jira-1208 Testlieferant 0,00€ 1 Stiick

C) Zuriick

Ansicht: Katalogansicht

Die einzelnen Bestellschritte werden in der Detailansicht des Artikels erklart.

Beauftragung gem. Angebot

O zuriick
Artikelnummer:

Beauftragung zur Lieferung von Oracle Hardware (SPARC-Solaris Hardware und

Speichersysteme) und den damit verbundenen Dienstleistungen. Weitere Preis netto: 0,00€
Informationen zur Hardware, zu Preisen und Rabattstaffeln finden Sie in den Preis inkl. Steuer: 0,00€
Dokumenten zur Rahmenvereinbarung.

Bitte beachten Sie: _ )
Inre Bestellung darf sich ausschlieBlich auf solche Leistungen beziehen, die gewlnschte Anzahl: 1 Stick
Gegenstand dieser Rahmenvereinbarung sind. Welche Leistungen Gegenstand
der Rahmenvereinbarung sind, entnehmen Sie bitte dem Vertragsdokument

Vergrofern sowie der Leistungsbeschreibung.

Hinweis zum Bestellprozess:
Ein Abruf dieser Leistung kann nur auf Grundlage eines zuvor vom
Auftragnehmer ersteliten Angebots erfolgen.

Mehmen Sie Kontakt zum Aufiragnehmer auf und besprechen Sie Ihr Anliegen
(Presales-Phase). Auf Grundlage der erzielten Gesprachsergebnisse erstellt
Ihnen der Auftragnehmer ein individuelles Angebot zu Rahmenvertragskonditionen
inkl. Produkt- und Servicepreisen.

Beauftragung mit Angebot bestellen:

1. Klicken Sie auf das Warenkorb-Symbol und Gbernehmen Sie diese
Beauftragung in den Warenkorb

2. Wechseln Sie in die Warenkorbansicht.

3. Tragen Sie die Netto-Summe aus dem Angebot in das Feld "Preis” ein und
filgen Sie das Angebot, durch Klick auf den Link "Zusatzdokumente an den
Lieferanten”, der Bestellung hinzu.

4 Um den Bestellvorgang abzuschlieen, klicken Sie anschliefend auf die
Schaltflache "Weiter”.

Ansicht: Beispiel Kostenvoranschlag

12
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Der Artikel wird Uber das Einkaufswagen-Symbol in den Warenkorb gelegt.

Warenkorbansicht:

e Durch das Anklicken von @ ,Zusatzdokumente an den Lieferanten* 6ffnet
sich ein Dialogfeld, mit dem Sie das Angebot (Kostenvoranschlag) des
Lieferanten hochladen:

e Der im Angebot angegebene Nettopreis wird im Feld unter ,Preis*

@cingetragen.

~ Testlieferant Dummyprodukt [& Mitteiluno an den Lieferanten [ Zusatrdokumente an den Lisferanten

Lieferantenseitiger

« 21007-01 01 - Textilien e aher Positionen: 1 Auftragswert:  0,00€
Artikelnr. & Preis Anzahl Einheit Gesamtpreis
21007-01=001
Produktoild Beauftragung gem. Kostenvoranschlag £ 1 Stick 0,00€ i’
Fur diesen Artikel muse manuell ein Preis eingeben werden!
Aufiragswert gesamt netto 0,00€
Mehrwertsteuer gesamt 19% 000€
Auftragswert gesamtinkl Steuer 0,00€
Zusatzdokumente
Gesamter zu zahlender Betrag: 0,00€ |

Insgesamt 1 Positionen 1 Lieferant  zuzahlender Setrag: 0,00 € | Weiter |

Ansicht: Warenkorbansicht

Datei zum Hochladen auswahlen

Daleiname:‘ Durchsuchen... | Keine Dateien ausgewshit,

[ Abbrechen | | Hochladen |

Ansicht: Zusatzdokumente hochladen

e Es konnen mehrere Dokumente hochgeladen werden, mindestens jedoch
ein Dokument!

o Als Format werden hierbei folgende Datentypen vom System akzeptiert:
o PDF
0 Microsoft Word und Excel
0 entsprechende Open Office Formate
o ZIP-Dateien
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* Kaufhaus
I+ | des Bundes

Schnelleinstieg Elektronische Bestellung im Kaufhaus des Bundes

Sind diese beiden Schritte erfolgt, werden in der Warenkorbansicht der
entsprechende Gesamtpreis sowie samtliche, fur diesen Artikel hochgeladenen
Zusatzdokumente angezeigt.

) s s sy

dHMeue Warenkorbvorlage

Insgesamt 1 Positionen 1 Lieferant zu zahlender Betrag: 119,00 € ‘-Wér_l-é?-;

+ Testlieferant Dummyprodukt [“3 Mitteilung an den Lieferanten  [@s Zusatzdokumente an den Lieferanten

Lieferantenseitiger

+ 21007-01 01 - Textilien i aner Positionen: 1 Auftragswert: 119,00€
Artikelnr. « Preis Anzahl Einheit  Gesamipreis
21007-01=001

Produktbild Beauftragung gem. Kostenvoranschlag 100,00 € 1 Stiick 10000€ x
Fiir diesen Artikel muss manuell ein Preis eingeben werden!

Auftragswert gesamt netto 100,00€
Mehrwertsteuer gesamt 19% 1900 €
Auftragswert gesamtinkl. Steuer 1M900€
Zusatzdokumente
Name Grifke Hochgeladen
Zusatzdokument pdf 25K8 29.08.2019 20:44 x
Gesamter zu zahlender Betrag: 119,00 €

Insgesamt 1 Positionen 1 Lieferant  zu zahlender Betrag: 119,00 € JWeiter'E

Ansicht: Warenkorb mit befulltem Preisfeld

Der Bestellvorgang wird Uber die Schaltflache ,Weiter* abgeschlossen. Die
Bestellung inklusive der hochgeladenen Dokumente wird entsprechend des
Genehmigungsworkflows weitergeleitet und anschlieRend an den Lieferanten
gesendet.

Die Bestellung mit allen Zusatzdokumenten koénnen Sie unter folgenden
MenUpunkten jeweils in der Detailansicht einsehen:

e Anforderungen
o Lieferauftrage
¢ Warenbuchungen

e Rechnungsbuchungen
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